ZARZADZENIE NR 6/2026
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W WEJHEROWIE

z dnia 30 kwietnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminnym OS$rodku
Pomocy Spolecznej w Wejherowie

Na podstawie § 10 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wejherowie, stanowigcego zatacznik do
uchwaty Nr XL1./483/2022 Rady Gminy Wejherowo z dnia 30 marca 2022 r. (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z 2022 r.
poz. 1666), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Wejherowie Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Wejherowie w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem faktycznego uruchomienia systemu monitoringu wizyjnego,
potwierdzonego protokotem odbioru technicznego.

Dyrektor Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej
w Wejherowie

Karolina Debkowska
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Zakacznik nr 1 do zarzadzenia nr 6/2026
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wejherowie

z dnia 30 kwietnia 2026 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Wejherowie

§ 1. [Postanowienia ogolne] 1. Regulamin okres§la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Wejherowie (zwanym dalej GOPS), miejsca instalacji kamer systemu
na terenie GOPS, reguly rejestracji izapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, atakze mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Monitoring wizyjny GOPS stanowi wilasnos¢ GOPS, ktory jest jednocze$nie Administratorem Danych
Osobowych (ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czesci
RODO).

3. Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow, w szczegolnosci poprzez mozliwo$¢ reagowania na sytuacje
zagrozenia wynikajace z agresywnych lub wzburzonych zachowan osob korzystajacych z pomocy GOPS,
monitorowanie przebiegu zdarzen w przestrzeniach wspdlnych budynku, weryfikacje incydentow
zagrazajacych zyciu lub zdrowiu pracownikéw oraz innych osob przebywajacych na terenie GOPS, a takze
umozliwienie p6zniejszego ustalenia przebiegu takich zdarzen;

2) ochrona mienia, w szczegolnosci poprzez zabezpieczenie mienia nalezagcego do GOPS przed uszkodzeniem,
zniszczeniem lub kradzieza, a takze umozliwienie ustalenia sprawcoéw zdarzen powodujacych szkode w mieniu
GOPS;

3) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ GOPS na szkode, w szczegdlnosci
poprzez kontrolg dostgpu do obszarow GOPS, w ktorych przetwarzane lub przechowywane sg dane osobowe
klientow GOPS, dokumentacja dotyczaca realizacji zadan GOPS oraz inne informacje objete tajemnica
shuzbowa.

4. Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w GOPS jest wskazana w art. 222 Ustawy z dnia
26 czerwca 1974r1. Kodeks Pracy, art.9a ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym oraz
wart. 6 ust. 1 lit. e i f RODO.

5. Zasady przetwarzania danych osobowych w GOPS, w tym danych osobowych zebranych przez system
monitoringu wizyjnego, reguluje ,,Polityka Bezpieczenstwa Informacji”, w tym danych osobowych wprowadzona
zarzadzeniem ADO GOPS.

§ 2. [Informacje ogélne o systemie monitoringu wizyjnego GOPS] 1. Odpowiedzialnym za obstuge
techniczng oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu w GOPS jest Dyrektor GOPS, ktoéry ma dostep
do:

1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer;
2) urzadzenia rejestrujacego;
3) zapisow z kamer.

2. Dopuszcza sig, aby zadania wymienione w tresci ust. 1 byly realizowane przez inne osoby lub firmy
wskazane przez osobe reprezentujaca ADO - wykaz upowaznionych oséb do podgladu obrazu z kamer ido
dokonywania zapiséw z kamer stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. W przypadku zlecenia zadan wskazanych wtresci ust. 1 firmie zewngtrznej nalezy zawrze¢ umoweg
powierzenia danych osobowych zgodna ze wzorem, znajdujacym si¢ w ,,Polityce Bezpieczenstwa Informacji”.

4. Infrastruktura GOPS, ktora moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:

1) korytarz pierwszego i drugiego pigtra;
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2) klatka schodowa.
5. System monitoringu wizyjnego w GOPS sktada si¢ z:

1) kamer, ktorych lokalizacja okreslona jest w zalaczniku nr 2 do Regulaminu rejestrujacych zdarzenia wewnatrz
obiektu GOPS w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje osob;

2) urzadzenia rejestrujacego obraz oraz kopiowanie zdarzen;

3) urzadzen koncowych umozliwiajacych zdalny podglad obrazu zsystemu monitoringu, w tym urzadzen
mobilnych uzytkowanych przez osoby upowaznione przez ADO, w szczegélnosci dyrektora oraz zastgpce
dyrektora GOPS. Dostgp zdalny do systemu monitoringu realizowany jest wylacznie z wykorzystaniem
urzadzen zabezpieczonych hastem oraz przypisanych do oséb upowaznionych.

6. System monitoringu wizyjnego GOPS moze by¢ w miare koniecznosci rozbudowywany i udoskonalany.

7. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych, szatni oraz pomieszczen udostgpnianych
zaktadowej organizacji zwigzkowej, chyba ze przepisy szczegolne stanowig inacze;j.

8. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
9. Rejestracji i zapisaniu na no$niku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.

10. Nagrania z monitoringu przetwarza si¢ na no$niku danych w urzadzeniu rejestrujacym przez okres
maksymalnie 30 dni.

11. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.
12. Okres wskazany w tresci ust. 10 moze by¢ przedtuzony jedynie na podstawie odrebnych przepisow prawa.

13. Zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych zawartych
w nagraniach monitoringu wizyjnego s3 tozsame ze S$rodkami wskazanymi w,Polityce Bezpieczenstwa
Informacji”.

§ 3. [Obowiazek informacyjny] 1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane stosownymi
tabliczkami informacyjnymi z wielko$cig dostosowana do miejsca lokalizacji. Tabliczka jest widoczna i czytelna.
Przyktadowe tabliczki zawiera zatacznik nr 3 do Regulaminu.

2. Poza oznakowaniem, o ktorym mowi si¢ w tresci ust. 1 dokonano réwniez obowigzku informacyjnego
stosownie do art. 13 RODO.

3. Obowiazek informacyjny, o ktorym mowa w tresci ust. 2, znajduje si¢ w widocznym miejscu dostgpnym dla
wszystkich 0s6b mogacych przebywa¢ w strefie monitoringu np. przy wejsciu glownym do budynku lub/i na
stronie internetowej GOPS.

4. Wzor tablicy dokonujacej obowiazek informacyjny stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§ 4. [Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego] 1. W uzasadnionych przypadkach na
podstawie wniosku osoby fizycznej lub organdw uprawnionych do otrzymania kopii zapisu z nagrania,
w szczegolnosci, gdy nagranie zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenstwa oséb i mienia okres przechowywania
danych, oktorym mowa wtresci § 2ust. 10, moze ulec wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia
postepowania, ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania moze
zwroci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do ADO zprosba oich zabezpieczenie, przed usuni¢ciem po upltywie
standardowego okresu ich przechowywania.

3. Wniosek, o ktorym mowa w tre$ci ust. 2, nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni, liczac od dnia, w ktorym
zdarzenie moglo mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ dokladng date, przyblizony czas oraz miejsce zdarzenia.
W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie mozliwosci
odnalezienia wlasciwego nagrania.

4. Osoba odpowiedzialna za techniczng obsluge systemu monitoringu, na podstawie wniosku, sporzadza kopie
nagrania za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowane;.

5. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, sporzadzonym na wniosek
osoby zainteresowanej, wzor rejestru stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu.
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6. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktérym mowa w tresci ust. 2, zostaje zabezpieczona na
okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od chwili nagrania i moze by¢ udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na
podstawie przepisow prawa, na zasadach okre$lonych w tresci ust. 7. W przypadku bezczynnosci uprawnionych
instytucji, kopia nagran po okresie wskazanym powyzej, podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje si¢
w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, o ktorym mowa w tresci ust. 5.

7. Zapis zsystemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzenia przez nie czynno$ci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek, w ktérym
musza by¢ podane podstawy prawne przekazania kopii nagrania, wzdér wniosku stanowi zatacznik nr 6 do
Regulaminu.

8. Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz jej przekazanie odpowiada osoba wskazana z tresci
ust. 4.

9. Kopia nagrania przekazywana jest na no$niku danych na podstawie protokolu przekazania danych. Wzor
protokotu przekazania stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu.

10. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaja zarejestrowaniu
w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego, prowadzonego przez osobg wskazang w tresci ust. 4.
Wzbér rejestru stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

11. Bioragc pod uwagg, ze GOPS nie posiada technicznych mozliwosci do zanonimizowania wizerunku 0sob
nagranych w systemie, nie udostepnia si¢ nagran oraz nie umozliwia si¢ wgladu do nagran osobom fizycznym,
poniewaz takie dziatania moglyby naruszy¢ prawa lub wolno$¢ osob trzecich. Odstepstwem od zdania powyzszego
jest sytuacja, w ktorej osoba fizyczna, zwracajaca si¢ z wnioskiem o wglad do nagrania, zostata zarejestrowana bez
obecnosci innych 0sob.

§ 5. [Postanowienia koncowe] 1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig
informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy zarzadzenia Dyrektora GOPS.
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Wykaz upowaznionych oséb do podgladu obrazu i do

Zalacznik nr 1 do Regulaminu

dokonywania zapiséw z kamer w GOPS

Lp. | Stanowisko/Imie i Nazwisko Zakres upowaznienia Uwagi
1.| Dyrektor GOPS / Karolina Debkowska 1. Dokonywanie zapiséw
2. Podglad obrazu
2.| Zastepca Dyrektora GOPS / Zenon 1. Dokonywanie zapisow
Lidzbarski 2. Podglad obrazu
3. USLtUGI TELEKOMUNIKACYJNE | 1. Dokonywanie zapisow
INFORMATYCZNE PRZEMYStAW 2. Podglad obrazu
SAWICKI / Przemystaw Sawicki
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Wykaz lokalizacji kamer GOPS

lp. | Oznaczenie Lokalizacja Typ kamery
kamery
1.| 1 wew. korytarz pierwszego pietra stacjonarna
2.] 2 wew. korytarz pierwszego pietra stacjonarna
3.] 3wew. korytarz pierwszego pietra stacjonarna
4.| 4 wew. korytarz pierwszego pietra stacjonarna
5.| 5 wew. korytarz drugiego pietra stacjonarna
6.| 6 wew. korytarz drugiego pietra stacjonarna
7. 7 wew. korytarz drugiego pietra stacjonarna
8. 8 wew. korytarz drugiego pietra stacjonarna
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Przyktadowe tabliczki oznakowania stref monitoringu

UWAGA! =Y .
MONITORING

OBRAZ JEST REJESTROWANY

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy, ze teren jest monitorowany przez system monitoringu
wizyjnego za posrednictwem kamer przemystowych.

Obszar objety monitoringiem: pomieszczenia wewnatrz budynku (korytarz pierwszego i drugiego
pietra oraz klatka schodowa).

1) Administratorem danych osobowych (wizerunku) jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Wejherowie, Osiedle Przyjazni 6, 84-200 Wejherowo, tel. 058 677 64 30, e-mail: sekretariat@gops-
wejherowo.pl

2) Dane osobowe (wizerunek osob) bedag przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa, ochrony
mienia oraz zachowania w tajemnicy informacji.

3) Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych (wizerunku osdéb) jest art. 6 ust. 1 lit. e i f ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych, w zwigzku z art. 22% § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy oraz art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

4) Zapis z monitoringu bedzie przechowywany przez okres 30 dni od dnia nagrania.

5) Osoba, ktérej wizerunek zostat utrwalony w systemie monitoringu ma prawo m.in. do: dostepu do
swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania, a takze wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wiecej informaciji:

1) wsiedzibie GOPS Wejherowo,
2) nastronie internetowej Administratora.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Wzor tablicy dokonujacej obowiazek informacyjny zgodnego z art. 13 RODO

KLAUZULA INFORMACYJNA MONITORING

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - (dalej: RODO) informuje:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
z siedzibg w Wejherowie, Osiedle Przyjazni 6, 84-200 Wejherowo, reprezentowany przez
Dyrektora GOPS.

2. W GOPS zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych — Pan Stawomir Olczyk, do
ktorego osoba, ktorej dane dotycza, moze wystapi¢ z wnioskami 1 pytaniami dotyczacymi
jej danych osobowych. Inspektor Ochrony Danych jest dostgpny pod adresem email:
inspektor.abi2@gmail.com lub osobiscie w siedzibie Administratora Danych po
wczesniejszym umowieniu terminu spotkania.

3. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. € i f RODO w
zwigzku z art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz art. 9a ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

4. Na terenie GOPS zostal wprowadzony szczegdlny nadzor nad ciggami komunikacyjnymi
w postaci $srodkow technicznych umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu (monitoring) bez
dzwicku.

5. Na tereniec GOPS monitoring jest realizowany w celu zapewnienia bezpieczenstwa,
ochrony mienia oraz zachowania w tajemnicy informacji.

6. Dane osobowe, wizerunek moga by¢ ujawnione jedynie upowaznionym podmiotom na
podstawie 1 w granicach prawa oraz podmiotom z ktorymi GOPS zawarl umowe
powierzenia danych osobowych jedynie w zakresie niezbednym do realizacji celu
przetwarzania danych.

7. Dane osobowe, wizerunek bedg przetwarzane przez okres wskazany w przepisach prawa,
nie dluzej jednak niz przez 30 dni.

8. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania
oraz ograniczenia przetwarzania, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych — UODO, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez
w formie profilowania.

10. Administrator danych osobowych nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich.
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu

Whniosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego

Dane wnioskodawcy: Wejherowo, dnia .............

Podmiot
Dyrektor
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Wejherowie

Whiosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego
Data, godzina i miejsce zdarzenia:

Kroétki opis zdarzenia:

Wskazanie celu i podstawy prawnej zabezpieczenia nagrania z monitoringu:

(Podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody* (Dyrektor GOPS w Wejherowie).

Potwierdzam odbior nos$nika danych z nagraniem i o§wiadczam, ze otrzymane materiaty
zostang wykorzystane wylgcznie w celu wskazanym we wniosku.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, iz Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wejherowie nie ponosi odpowiedzialnos$ci za wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie przekazanych
danych osobowych innym podmiotom.

* niepotrzebne skresli¢

(data, czytelny podpis)
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu

W2zor protokotu przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu

Protokét przekazania danych z systemu monitoringu
sporzadzony w dniu...........cccccoeeiicrieenrininnens

Administrator danych Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wejherowie, zwany dalej
przekazujgcym dane,

Przekazuje

.................................................................................................................... zwanym dalej przyjmujgcym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dNnia........ccccueeeeveiveeeecceciesecee s, dane z systemu monitoringu
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wejherowie.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer) na

nosdniku elektronicznym .......ccccoevevevececcecie e

Data Lokalizacja kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celéw

okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzgdzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy dane Przyjmujacy dane
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