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KARTA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 10 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. 2021 r. poz.
735 ze zm.) strona ma prawo do czynnego udziatu w kazdym stadium postgpowania, a przed
wydaniem decyzji mozliwos¢ wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowodéw i materialdéw oraz
zgloszenia zadan. Na mocy art. 73 Kodeksu postepowania administracyjnego organ administracji
publicznej obowigzany jest umozliwi¢ stronie, w kazdym stadium postepowania, przegladanie akt
sprawy oraz sporzadzanie z nich notatek i odpiséw. Strona moze takze zada¢ uwierzytelnienia
sporzadzanych przez siebie odpisow z akt sprawy lub wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych
odpisow, o ile jest to uzasadnione waznym interesem strony.

2. Zgodnie z art. 32 oraz art. 33 Kodeksu postgpowania administracyjnego strona moze dziataé przez
petnomocnika. Pelnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych. Pelomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie lub zgloszone do protokotu.
Pelnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzgdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. W
sprawach mniejszej wagi organ administracji publicznej moze nie zada¢ pelnomocnictwa, jezeli
petnomocnikiem jest cztonek najblizszej rodziny lub domownik strony, a nie ma watpliwosci co do
istnienia i zakresu upowaznienia do wystepowania w imieniu strony.

3. Zgodnie z art. 37 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego stronie stuzy prawo do wniesienia
ponaglenia jezeli nie zalatwiono sprawy w terminie okreSlonym w art. 35 lub przepisach
szczegolnych ani w terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynno$¢) lub postepowanie jest
prowadzone dtuzej niz jest to niezbedne do zatatwienia sprawy (przewlektos¢). Na podstawie art. 37
§ 3 ponaglenie wnosi si¢ do organu wyzszego stopnia za posrednictwem organu prowadzgcego
postepowanie (tj. ponaglenie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku wnosi si¢
za posrednictwem Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Wejherowie) lub do organu
prowadzacego postgpowanie — jezeli nie ma organu wyzszego stopnia. Zgodnie z art. 37 § 2
ponaglenie zawiera uzasadnienie.

4. Zgodnie z art. 41 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego w toku postgpowania strony oraz
ich przedstawiciele i pelnomocnicy majg obowigzek zawiadomi¢ organ administracji publicznej o
kazdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego. Zgodnie z art. 41 § 2 w razie
zaniedbania obowigzku okre$lonego w § 1 doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma
skutek prawny.
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